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   UBND HUYỆN CƯM’GAR   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG TH LÊ QUÝ ĐÔN                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


            Số:13/KH-LQĐ
Cư Dliê Mnông, ngày 08 tháng 02 năm 2023
KẾ HOẠCH THÁNG 02/2023

I. Tư tưởng chính trị:           


Lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đảng (03/02/1930-03/02/2023), mừng xuân Quý Mão.

Thi đua lập thành tích chào mừng đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028
II. Chuyên môn: 
Thực hiện chương trình sau tết (tuần 20), kết hợp tổ chức các hoạt động ngoại khóa theo chủ đề Mừng Đảng, Mừng xuân Tân Sửu.
Tiếp tục xây dựng kế hoạch, đề ra các giải pháp thực hiện tốt công tác duy trì sĩ số học sinh và tỉ lệ chuyên cần hàng buổi, vận động học sinh bỏ học ra lớp; có biện pháp ngăn ngừa đối với học sinh có nguy cơ bỏ học,  nghỉ học sau Tết Nguyên Đán.

Tăng cường công tác phụ đạo HS còn hạn chế môn học theo kế hoạch của chuyên môn.

Tổ chức thi GVCN giỏi cấp trường theo kế hoạch (bắt đầu thi thứ 3 tuần 20), chọn đội ngũ dự thi cấp huyện (3 đ/c). Tập trung bồi dưỡng cho đội nguc dự thi cấp huyện đạt kết quả.
Nhà trường và PGD sẽ kiểm tra nề nếp chuyên môn dạy và học một số lớp trước và sau tết.
Tham gia thi trạng nguyên tiếng việt cấp huyện. (các lớp tổ chức ôn cho HS thi Đạt kết quả). Thi olimpic toán cấp trường. 
Tổ chức tập luyện TDTT, hùng biện tiếng anh để chuẩn bị dự thi cấp huyện. Tăng cường công tác ôn IOE dự thi cấp tỉnh.
Các khối tiếp tục tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo 708.
 Hoàn thiện hồ sơ để nhà trường kiểm tra lại.
100% KT, GV, NV treo các kế hoạch kịp thời và đúng theo quy định.

Khối trưởng hoàn thiện hồ sơ để HT kiểm tra.
Triển khai dạy kỹ năng sống theo kế hoạch.
Khối 1 tổ chức hoạt động trải nghiệm(sinh hoạt dưới cờ).
         *Giáo dục thường xuyên, kiểm định và trường chuẩn quốc gia : 
Cập nhật học sinh chuyển đi chuyển đến vào sổ đăng bộ và sổ phổ cập. cập nhật đầy đủ các loại sổ sách. 
Các nhóm bổ sung dần các minh chứng của năm học 2022-2023.
* Công nghệ thông tin.
Bộ phận CNTT thường xuyên đưa bài lên trang thông tin điện tử trường. Các bộ phận chuyển các loại kế hoạch, bài giảng cho BPCNTT.  
Tiếp tục chỉ đạo CCVC đẩy mạnh thông tin 2 chiều qua OMS và trang thông tin điện tử.
III. Đoàn thể:

1. Công đoàn: 
Xây dựng mối đoàn kết cùng nhau đưa phong trào dạy học đạt kết quả cao.  
Thăm hỏi kịp thời, động viên tinh thần lẫn nhau.Giúp đỡ nhau trong mọi lĩnh vực. 

Làm tốt công tác tư tưởng cho CBGVNV đảm bảo đúng nội quy của nhà trường.

Vận động các loại quỹ theo kêu gọi của các tổ chức
Cho CCVC vay vốn (quỹ tham quan) theo khối.

Chuẩn bị tốt cho đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028 (9/2/2323).
Phân công nhiệm vụ chuẩn bị chu đáo cho đại hội.

Cử đoàn viên ưu tú tham gia học lớp nhận thức về đảng (hạn nộp danh sách 10/2/23).

2. Đội :
Chủ động tham mưu các hoạt động của đội.
Kiểm tra học sinh trong giờ ra chơi 

Thực hiện chủ đề các hoạt động do hội đồng đội đề ra.   
Kết hợp tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp. (khối 1) 
Triển khai các lớp tập nghi thức nghi lễ để thi (Lên kế hoạch tham mưu để tổ chức thi nghi thức)
Thường xuyên nhắc nhở học sinh về việc giữ vệ sinh và đi vệ sinh đúng cách vào giờ chào cờ và giờ thể dục.
Triển khai thực hiện kế hoạch nhỏ, heo đất.
Cho HS đồng diễn bài thể dục mới.
3, Tổ văn phòng 
a. Văn thư   
Tổng hợp báo cáo tháng 2. Cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời. Đặc biệt là cập nhật báo cáo trực tuyến. 
Công khai các văn bản và chuyển văn bản kịp thời cho CCVC
Thực hiện làm văn bản theo thông tư 30. 
Bổ sung các minh chứng cho công tác kiểm định. 

Nhắc nhở bộ phận bán trú luôn quán triệt học sinh không nhảy trên bàn, ngủ dậy bỏ chăn vào tủ và đóng tủ cẩn thận.

Kiểm tra công tác bán trú.

b. Kế Toán:

Quyết toán ngân sách với Phòng Tài chính – Kế hoạch huyện. Chi lương tháng 2, hoàn thành quyết toán năm 2022.
Quyết toán những mục còn tồn đọng, Hoàn tất công tác kiểm kê tài sản. Thanh lý tài sản đưa lên phần mềm.
Công khai lương tháng 2 và quy chế chi tiêu nội bộ.
 Hoàn thành chế độ cho CBGVNV kịp thời, đúng, đủ. (lưu ý không để tồn đọng quá lâu).
c. Công tác Thư viện thủ quỹ -Thiết bị CNTT- Y tế bán trú
Thư viện thủ quỹ
Cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả. 
Tổ chức giới thiệu sách mới vào giờ chào cờ thứ 2 hàng tuần.
Bổ sung đầu sách và truyện vào thư viện.
Thu các loại quỹ. 
Thiết bị CNTT
Cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học và cập nhật vào sổ đầy đủ.
 Làm quen với công tác CNTT để thực hiện khi nhà trường phân công.
Cùng với GV tin chuẩn bị cho các cuộc thi.
Cùng với bộ phận CNTT đưa các bài lên trang thông tin điện tử trường (chịu trách nhiệm thu bài báo lại với HT)

Hoàn thiện hồ sơ bộ đồ dùng anh văn được cấp năm 2012


Y tế ,bán trú
Kiểm tra bếp ăn bán trú, đặc biệt lưu ý việc KT thực phẩm.
Kiểm tra công tác vệ sinh toàn trường vào đầu giờ sáng và đầu giờ chiều, nhắc nhở các bộ phận kịp thời đồng thời đi sớm hơn.

Lên kế hoạch tuyên truyền phòng chống dịch bệnh kịp thời.
Hoàn thiện các loại hồ sơ liên quan (kế hoach phòng chống dịch bệnh, KH tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, các loại kế hoạch, hồ sơ kiểm thực 3 bước….)
Tham mưu mua một số đồ dùng cần thiết cho phòng y tế
Bảo vệ : 
Bảo quản tốt tài sản của nhà trường 
Trực trường nghiêm túc, thường xuyên có mặt ở trường. Sửa chữa CSVC hư hỏng nhẹ. Mở, khóa của tất cả các phòng học, bật điện tắt điện đúng giờ( lưu ý không tắt muộn). Không để người lạ vào trường khi đã vào học, đóng cổng khi học sinh đã vào học và khi học sinh ngủ trưa. Tưới cây. Tuyệt đối không cho xe ô tô vào trường khi học sinh đang học.
IV. Về công tác pháp chế.

Triển khai kịp thời các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo, tháng 02/2023 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện.
V. Công tác khác:
Năm học 2022-2023 đánh gia chuẩn GV, PHT, HT (lưu ý các minh chứng để cuối năm làm đồng thời lưu ý tiêu chuẩn 3 XD môi trường giáo dục và tiêu chuẩn 4 Phát triển mỗi quan hệ giữa nhà trường gia đình và xã hội)
GVCN nộp các khoản lên nhà trường (một số đ/c)

 Tiến hành xây cổng và hàng rào ở buôn phơn, sơn sửa tường rào ở trường chính.
Chuẩn bị cho công tác đi du lịch hè 2023.

Chuẩn bị cho công tác đón đoàn KT của SGD vào 9/2

Chuẩn bị cho việc KT chuyên môn của PGD.

Nơi nhận:                                                                           

-  PHT; Các tổ chuyên môn;TVP (thực hiện);

- Tất cả hội đồng

- Lưu: VT                                                                                                      
 HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                 Lê Thị Hường 

