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PHÒNG GIÁO DỤC CƯM’GAR   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG TH LÊ QUÝ ĐÔN                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


            Số: 23 /KH-LQĐ
Cư Dliê Mnông, ngày 4 tháng 3 năm 2023
KẾ HOẠCH THÁNG 3 NĂM 2023
 I. Công tác truyền thông
Thi đua Dạy tốt- Học tốt, tổ chức tốt các phong trào thi đua trong giảng dạy và học tập nhằm lập thành tích chào mừng kỷ niệm 92 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931 - 26/3/2023).

Chào mừng ngày quốc tế phụ nữ 8/3/2023, ngày giải phóng BMT 10/3, ngày thành đoàn 26/3 
II. Công tác chuyên môn
Chỉ đạo toàn trường kiên trì các mục tiêu: Đảm bảo an toàn trường học, hoàn thành chương trình năm học, nâng cao chất lượng đại trà và có các biện pháp nâng cao chất lượng mũi nhọn.
Làm tốt công tác duy trì sĩ số học sinh và tỉ lệ chuyên cần hàng buổi.
Tham gia Hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp tỉnh.
Tham gia lựa chọn sách giáo khoa lớp 4 năm học 2023-2024.
 Các khối tổ chức sinh hoạt khối: dự giờ, kiểm tra hồ sơ, họp khối xếp loại thi đua nghiêm túc(lưu ý không được tự ghi biên bản, khối nào tự ghi biên bản khối trưởng phải chịu hoàn toàn trách nhiệm).
Thực hiện tốt công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.  
Tham gia thi IOE cấp tỉnh ngày 3 tháng 3 năm 2023
Tăng cường công tác phụ đạo HS còn hạn chế môn học vào các buổi nghỉ (Khối trưởng lên lịch cho GV phụ đạo HS đồng thời theo dõi đánh giá từng GV).
Quan tâm đến học sinh khuyết tật và học sinh dân tộc.
Hoàn thành SKKN  tham gia cấp huyện.
Chuẩn bị cho thi giao lưu tiếng anh và thi hội khỏe phụ đổng cấp huyện.(môn bơi từ ngày 9 đến ngày 12/3/2023; các môn còn lại từ 23 đến 26/3/2023)
Ôn luyện để thi trạng nguyên cấp tỉnh (lớp 1 cô hà)

Hoàn thành hồ sơ điện tử (vẫn còn nhiều đ/c chưa hoàn thành).
Tổ chức đánh giá xếp loại CBGVNV theo công văn của UBND huyện.
Chuẩn bị cho công tác kiểm tra trường chuẩn.

*Công nghệ thông tin 

  Tăng cường công tác truyền thông và thông tin, thực hiện “3 công khai” trên trang thông tin điện tử của trường. Công khai việc lựa chọn sách. 


 Các bộ phận chuyển đầy đủ các loại kế hoạch, bài giảng cho bộ phận CNTT (lưu ý giáo án GVDG).


Khối 5 tổ chức HĐNGLL 
III. Đoàn thể

1. Công đoàn:
- Xây dựng mối đoàn kết cùng nhau đưa phong trào dạy học đạt kết quả cao. Tổ chức tốt ngày quốc tế phụ nữ 8/3. Hưởng ứng phong trào tuần lễ áo dài
- Thăm hỏi kịp thời động viên tinh thần công đoàn viên lẫn nhau. 
- Tổ chức ngày tuyên truyền pháp luật.
- động viên và giúp  GV tham gia thi GVCNG tỉnh.

2. Đội TNTPHCM: 

- Quán triệt học sinh vệ sinh sạch sẽ trước khi vào lớp.
- Chỉnh đốn các hoạt động của đội cờ đỏ để theo dõi, xếp loại chính xác hơn (lưu ý chỉnh đốn nề nếp vệ sinh), quán triệt các chi đội chăm sóc bồn hoa cây cảnh.
- Tích cực sinh hoạt đội cho học sinh trong phân hiệu.
- Hoàn thiện dần hồ sơ đội không dồn lại cuối năm.
- Tập thêm các bài múa hát sân trường cho HS
3. Tổ Văn Phòng:

a. Văn thư
Tổng hợp báo cáo tháng. Cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời để tham mưu với HT, yêu cầu các bộ phận khi có công văn điều động phải báo với hiệu trưởng.
Làm tốt công tác lưu trữ.

Hoàn thiện  công tác báo cáo kiểm định để nộp chuẩn bị cho công nhận lại trường chuẩn.
Tổng hợp hồ sơ đánh giá hàng tháng theo quy định của UBND huyện, nhập báo cáo trực tuyến theo quy định của PGD  
Cập nhật học sinh chuyển đi chuyển đến vào sổ đăng bộ và sổ phổ cập,  

 
Hoàn thiện hồ sơ chọn sách giáo khoa lớp 4 nộp lên cấp trên kịp thời.

Kiểm tra công tác bán trú
b. Kế toán:

Giải quyết chế độ kịp thời đầy đủ, quyết toán các khoản tồn đọng chưa làm.
Thực hiện nghiêm thời gian, ngày công giờ công theo quy định.

Hoàn thành hồ sơ chế đọ cho HS nghèo đúng đủ kịp thời
c. Thư viện - Thiết bị

Làm đúng chức năng nhiệm vụ  của  cán bộ TV thủ quỹ, thiết bị CNTT, sắp xếp đồ dùng ngăn nắp, theo dõi cho mượn đồ dùng dạy học đầy đủ, chính xác.
Làm tốt hồ sơ, sổ sách, sắp xếp ngăn nắp, khoa, mua bổ sung đầu sách
Tổ chức giới thiệu sách hàng tháng.

Kiểm tra công tác bán trú

d. Y tế
 Hoàn thành mọi nhiệm vụ HT phân công
 Hoàn thành các loại hồ sơ, yêu cầu đúng đầy đủ
Kiểm tra công tác bán trú, lưu ý công tác vệ sinh

Tuyên truyền dịch bệnh, phòng tránh tai nạn thương tích, đuối nước kịp thời.
e. Bảo vệ

Trực nghiêm túc để bảo quản tốt tài sản của nhà trường, không được lơ là tránh tổn hại, mất mát tài sản của nhà trường. Cắt điện, đóng điện đúng giờ, đóng cửa  cẩn thận. Tưới, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh. Tu sửa cơ sở, vật chất hư hỏng nhẹ.
4.Công tác pháp chế

Triển khai đầy đủ các văn bản của các cấp, thực hiện nghiêm túc các văn bản.
IV. Công tác khác

Làm tốt công tác GD đạo đức cho học sinh, quán triệt CBGVNV và HS chào hỏi các đoàn kiểm tra vào trường.
Giáo viên bảo quản tốt ti vi để phục vị công tác dạy học, nhà trường đã quán triệt.
GVCN nộp các khoản lên nhà trường
Hoàn thành công tác kiểm định.
Trên đây là phương hướng, nhiệm vụ công tác tháng 3 năm 2023 đề nghị các đc nghiên cứu để chuẩn bị họp hội đồng./.







     HIỆU TRƯỞNG 

Nơi nhận:                                                                          
-  CB-GV-NV( thực hiện)                                        

- Lưu: VT.
                                                                                          Lê Thị Hường


