UBND HUYEN CU M’GAR CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE QUY DON Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Sb: 143/KH-KTNB Cu Dlié M’nong, ngay 05 thang 10 nam 2023

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC
NAM HOC 2023 — 2024

Cian cr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phii vé to
chtrc va hoat dong thanh tra gido duc; Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020
cua B trudng Giao duc va Dao tao (GDDT) vé viéc tdng cuong cong tac thanh tra
gido duc dap Gmg yéu cau gido duc phd thong va tir chu gido duc dai hoc;

Can ctr Quyet dinh s6 1516/QD-UBND Tinh Dal Lik, ngay 10 thang 8 nam
2023. Ban hanh K¢é hoach thoi gian ndm hoc 2023-2024 dbi voi gido duc mam non,
gido duc pho thong va giao duc thuong xuyén trén dia ban tinh Pik Lak.

Can cir Huong dan so: 131/PGDDT-GDTH Cu M’gar, ngay 28 thang 9 nam
2023 V/v huong dan thgc hi,én nhiém vu gido duc Ti€u hoc nam hoc 2023-2024

Can ctr Huong dan s6: 139/PGDDT-KTr Cu M’gar, ngay 29 thang 9 nam 2023
V/v huéng dan ki€m tra ndi bo trudng hoc nam hoc 2023-2024

~ Can ctr tinh hinh thuc té nha truong. Truong Tiéu hoc Lé Quy Poén xay dung
K¢ hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024 nhu sau:
I. Muc dich, yéu ciu va nguyén tic cia kiém tra:
1. Muc dich:

Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thudng xuyén ctia nha trudng; 1 chirc ning
thiét yéu cua cong tac quan ly. Cong tac kiém tra ndi bé nham giap tha truong danh
gia tién d6 thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhimg giai phap, bién phap dé don
doc gitip & va diéu chinh ddi tuong kiém tra, gop phan hoan thién, ciing c¢b va phat
trién nha trudng.

Nhim bao dam két qud hoat dong déng b0, hi€u qua cua cac by phan, ca nhan,
dap tmg dugc véi muc ti€u, nhi€ém vy cua nha truong dé ra trong nam hoc. Bdo dam
cac nguén luc ctia nha truong duogc st dung mdt cach hiru hi¢u.

Phat hién kip thoi nhimg van dé trong quan 1y dang tién trién tt theo ké hoach;
nhitng van d& con han ché, sai s6t va xac dinh rd nhitng bd phan, ci nhan nao phai
chiu trach nhiém.

Tim ra nhitng nhan té tich cyc dé nhan rong, phd bién nhitng két qua, kinh
nghiém da dat duoc; dua ra nhitng huéng dan can thiét dé cai tién, diéu chinh
nham hoan thanh cong viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.



Tim ra cac bién phép chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tac quan 1y gido
duc nham nang cao chat lugong cong viéc cua tung by phan, cd nhan.

2. Yéu ciu

Panh gia ding cac vu diém va khuyét diém cua timg bd phén, ca nhan dé kip thoi
dong vién, phé phan; giup can bg, gido vién, nhan vién nhan ra trng mat manh, mat
yéu ctia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc
va bo ich.

Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bdo tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
dbi tuong trong nha trudng. Dbi véi gido vién, thong qua viée kiém tra, nha trudng
danh gia dugc thuc trang ning luc cia mdi ¢4 nhan, tir d6 tu van, thuc day, gitp do
d6i ngii ting budc hoan thién niang lyc su pham, gop phan nang cao chat luong gido
duc. Ddi véi cac té chuc, bd phan trong nha truong, thong qua viéc kiém tra cac ndi
dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé hiéu truong danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
vu, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thiic day cac c4 nhan, tap thé tich cuc thyc hién
nhiém vu dugc giao.

3. Nguyén tic

Cong tac kiémﬁ travnéi bo taj co sO phéi duogc thuc hién trén nguyén tic: tha
trudng vura la cha thé kiém tra (ki€m tra cap dudi theo chirc nang nhiém vu quan ly
nha nudc) vira 1a d6i tugng kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quan 1y
nha trudng dé ban kiém tra ndi b kiém tra, dé ban thanh tra nhan dan giam sat).

Hoat dong kiém tra ndi bd dam bao hoat dong binh thuong cta nha giao; dam
bao danh gia chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién nhiém vy va quyén han cta
nha gido.

T4t ca cac nodi dung kiém tra ndi bo déu dugc lap bién ban, c6 chit ky ciia nguoi
kiém tra va doi tugng dugc kiém tra. HO so s6 sach vé cong tac kiém tra dugc bao
quan, luu gilt can than theo qui dinh cua di€u I¢, qui ché.

I1. Po6i twong, ndi dung va hinh thirc kiém tra

1. P6i twong kiém tra: C4 nhan tap thé dugc giao nhiém vu

2. Hinh thirc kiém tra:

a. Kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét va dugc thong bao trudc cho
d6i tuong kiém tra, cac bd phan, ca nhan c6 lién quan.

b. Kiém tra d6t xuat duoc tién hanh khi phat hién c4 nhan c6 dau hiéu vi pham
phap luat, theo yéu cau cua viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chdng tham
nhiing hodc do Hi€u trudng giao.

3. Ndi dung kiém tra:

a. Kiém tra hoat dong sw pham cua gido vién:



Trong nam hoc t6 chire kiém tra hoat dong su pham 1/3 gido vién.
Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido gdm:

Viéc thuc hién quy ché chuyén moén (cac loai hd so, viée ghi chép, cap nhat
thong tin, du gio, ing dung cong nghé thong tin, ky luat lao dong...)

Du gio 1 tiét day c6 nhan xét, danh gia, xép loai theo qui dinh ctia B§ Gido duc
va bao tao

Két qua giang day va giao duc hoc sinh.
Kiém tra cong tac chu nhiém 16p va cac hoat dong khac.
Viéc danh gia hoc sinh tiéu hoc theo cc vin ban hién hanh

Kiém tra viéc thyc hién chuyén dé Boi dudng thuong xuyén nim hoc 2023-
2024.

Kiém tra viéc thuc hi¢én nhi€ém vy ndm hoc gan vai k€ hoach cé nhéan, cam két
chat luong giao duc.

b. Kiém tra ho so, so sach, giao vién, nhan vién.

Hiéu trudng, phé hi¢u trudng kiém tra ho so, s6 sach cua gido vién, nhan vién 2
lan/ nam hoc.

T6 trudng, to pho kiém tra hd so so sach cua gido vién 1 lan/ thang.

Ho so s6 sach phai ddy du theo quy dinh cua S& gido duc va Pao tao

MBJi 1an kiém tra déu c6 bién ban danh gia xép loai theo quy dinh.

c. Kiém tra cac chuyén dé.

Tu kiém tra cong tac quan 1y cta lanh dao nha truong.

Kiém tra cong tac tuyén sinh

Kiém tra viéc thyuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua.

Kiém tra viéc thuc hién ba cong khai.

Kiém tra viéc thuc hién ddy manh Gng dung cong nghé thong tin trong quan 1y
va giang day.

Kiém tra viéc thyuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan.

Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong ngoai gio 1én 16p.

Kiém tra hd so xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, hd so hoc ba hoc sinh cudi
nam.

Kiém tra viéc thuc hién danh gia hoc sinh theo thong tu 30/2014, TT22/2016
doi voi 16p 5 va thong tu 27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 09 nam 2020 cua Bo
Gido duc Pao tao doi1 véi khoi 1, 2, 3, 4 thuc hién BDTX, Kiém tra co sé vat chat, vé
sinh, an toan trong nha truong.



Kiém tra ty danh gia kiém dinh chat lugng gido duc.

Kiém tra ké hoach bao quan, st dung va lam dd dung day hoc cia c4 nhan.

Kiém tra viéc trang tri 10p hoc, vé sinh moi trudng cua cac 16p.

d. Kiém tra cac t6 trong nha truwong, bd phéan thw vién, thiét bi, y té:

T6 chire kiém tra céac to, bd phan thu vién, thiét bi, ké toan, van thu, y té 2 lan/
nam gom céac ndi dung:

Xem xét, ddnh gid nang luc diéu hanh, quan ly, chi dao cua td truéng, can bo
phu trach b phan.

Xem x¢&t, danh gia qua trinh thyc hién nhiém vu (xay dung ké hoach, trién khai
thuc hién, don doc kiém tra, hi¢u qua thuc hién cac nhiém vy, cac cong viéc cua nha
truong va Nganh Gido duc da trién khai) thong qua ho so, so sach va hoat dong cua
cac thanh vién to, bg phan.

e. Kiém tra thuc hién cong tic to chirc ban tri

Tb chue kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy dinh cua céc cép vé cong tac t6
chtrc ban tra. Kiém tra vi¢c chap hanh cic quy dinh cia phép luat vé dam bao ATTP
tai cho an, bép an ban trd. Thong qua hoat dong ki€m tra nham kip thoi phat hién,
ngan chan, xu i cac trudong hop vi pham vé bao ddm ATTP, khong dé xay ra ngd doc
thuc pham.

Trong qua trinh kiém tra két hop tuyén truyén gido duc kién thirc, cac quy dinh

ctia phap luit vé bao dam ATTP, nang cao y thirc ti giac thuc hién, trién khai bién
phap quan 1y bao dam ATTP tai bép an ban trt cia nha trudng.

f. Kiém tra hoc sinh:

Thong qua viéc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky theo dé chung dé danh
gia chat lugng hoc sinh. Tu két qua d6 lam co s& xem xét danh gid mirc d6 chuyén
bién vé chat lugng giang day, giao duc cua gido vién, cua to hodc nha truong mot cach
chinh xéc, khach quan.

I11. Quy trinh kiém tra trong nim:

1. Kiém tra thwong xuyén (thue hién 1 1in/ thang)

T6 chure, ca nhan phu

6i dung kiém tr Déi kiém tr :
No6i dung kiém tra 01 tugng kiém tra trédch

1. Kiém tra co s vat chét, CSVC, canh quang moi HT, PHT, TPT, NV y

v¢ sinh, an toan trong nha truong té, bao vé

truong.
2. Kiém tra ho so s6 sach T4t ca cac ¢4 nhan trong HT, PHT, T6 trudng
( khéi truong KT) truong




3. Kiérp tra viéc st dung Gido vién HT, PHT, Nhan vién
thiét b1 d6 dung day hoc TV -TB
L . . HT, PHT
4. Kiém tra bép an ban tra Nha bép
TT,CDb, YT

2. Kiém tra theo ké hoach:

. . <R A - + R T;\ h ' 9 3
Thot gian Noi dung kiém tra bai tuong kiém tra AO chue c,a
nhén phu trach
1. Kiém tra cong tac tuyén sinh | Hoi dong tuyén HT, PHT
sinh
2. Kiém tra né nép hoc sinh, vé . . PHT, TPT
. N Toan truong
Théng sinh mo1 trudong
9+10 | 3. Céac khoan thu ty nguyén phuc | Ké toan Cong doan,
2023 vu tryc tiép cho hoc sinh Toan thé GV BTTND
BGH
4. Kiém tra ho so c4 nhan giao Toan bd GV HT, PHT
vién TT, CP
5. Kiém tra bép an bén tra Nha bép, Y te, Ban gidm hiéu
nhan vién phuc vu
ban tru
6. Kiém tra hoat dong su pham 3 | B/C: Y Pen, Hoa, | DPoan, t6 kiém
g140 vién Thanh tra (theo QD)
Thang | 1. Kiém tra phé duyét ké hoach | TCM, TVP, tit ca HT, PHT
11+ 12 cac T, ké hoach c4 nhan GV, NV
2023 | 3.Kiémtrahd so sé sacht6 CM | To CM Ban giam hi¢u

4. Kiém tra bép an ban tra

Nha bép, Y té,
nhan vién phuc vu
ban tra

Ban gidm hi¢u




5. Kiém tra hoat dong su pham 3

b/C: Hanh, Q Ha,

Poan, t6 kiém

gido vién: Lién tra (theo QD)
1. Kiém tra viéc thuc hién tu Céc t6 tu kiém ké Cong doan —
kiém tra tai chinh, tai san, ké tai san, tai chinh BTTND

toan

Théang
01+02 2. Kiém tra cac to, bd phan thu Céc to, thu vién, Poan, t0 kiém
vién, thiét bi, y té. thiét bi, y t tra (theo QD
2004 . y y (theo QD)
3. Kiém tra luu trit cong van di, | Van thu Poan, t6 kiém
cong vin dén tra (theoQD)
4. Kiém tra hoat dong su pham 2 | B/C: Nga, Thu Doan, t6 kiém
g14o vién: tra (theo QD)
1. Kiém tra viéc thuc hién quy Hiéu truong, ké Cong doan —
ché dan chu. toan, tha quy BTTND
Thang
03/2024 2: Kiém tra ho so sb sach gido Toan thé Gido vién | Poan, to kiém
vién tra (theo QD)
T truong
1. Kiém tra cac to, bd phan thu b/C Quang, Hanh, | Poan, t kiém
vién, thiét bi, y té. Tinh tra (theo QD)
2. Kiém tra phong trao VSCP, Doan, t6 kiém
VCD cua hoc sinh GVCN céc 16p tra (theo QD)
BGH
Thang : . —
3. Kiém tra cong tac boi dudn Doan, t6 kiém
4/2024 ‘ one & |CBQL,GV
thuong xuyén. tra (theo QD)
4. Kiém tra ho so s6 sach ban tr Y té, nhan vién Ban giam hi¢u
phuc vu ban tra
1. Kiém tra chat luong hoc sinh | Tt ca HS, GV HT, PHT
Théng 2. Kiém tra viéc thu thap minh
05/2024 | ching kiém dinh chat luong Céc to kiém dinh | HT, PHT

gido duc.




3. Kiém tra ho so hoc ba, HS Poan, t6 kiém

. PHT, GVCN
cudi nam tra (theo QD)
4. T6 chtic ti kiém tra danh gia Hicu trune: hé
chuan hiéu truong, pho hiéu |, .’ \ & p HT; T6 CM;
) . 2 N .. | hiéu trudng; gido
truong va chuidn nghé nghi¢p GV

i . vién.
gido vién theo quy dinh

IV. T6 chitrc thye hién:
1. Trach nhiém cia Hi¢u trudéng:

Thanh 13p Ban kiém tra ndi b truong; xay dung ké hoach kiém tra noi bo nam
hoc; gtri ké hoach vé phong Gido duc va Pao tao; td chirc phé bién cong khai ké hoach
da duogc duyét cho toan thé can bo, g140 vién, nhan vién trong nha truong.

Nghién ctru cac vin ban, cu thé hoa ké hoach, t6 chirc huéng dan noi dung, hinh
thire, bién phap thuc hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bo; phan cong nhiém vu cu
the, dinh huéng cong viéc cho timg thanh vién ban kiém tra ndi bo.

Dinh hudng cho cac thanh vién ban kiém tra nd1 bd tim hi€u cac van ban phép
quy, cac quy dinh, huong dan cua cac cap dé cé can cur doi chiéu khi ki€ém tra.

T6 chirc thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach (ra quyét dinh, phan cong
nhiém vu cac thanh vién trong ban, mdi ndi dung kiém tra phai 13p bién ban kiém tra
dé 1am can ctr danh gia, luu trit ho so).

Bio cio so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd trude hoi dong truong va giri
béo cdo vé phong Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

2. Trach nhiém ciia cdc thanh vién trong Ban kiém tra ndi b truong:

Cung Hi¢u trudng xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trong nam hoc, xay dung
bdo cao so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo.

Tim hiéu céc van ban phap quy, cac quy dinh, hudéng dan cua céac cap dé co can
ctr doi chiéu khi kiém tra.

Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua Hi¢u truong.

3. Trach nhiém caa cac to chire, ca nhan can b, giao vién, nhan vién trong
nha truong:

Thuce hién cong tac tu kiém tra theo ké hoach.

Thuc hién kiém tra nhirng ndi dung da dugc phan cong theo ké hoach.



Chiu sy kiém tra cua ban kiém tra ndi b va cac to chirc, cd nhan dugc su phan

cong, giao nhiém vu cia Hi¢u trudng.

Noi nhn: KT. HIEU TRUONG

Luu VT- ho so CM , N )
HT, PHT (dé chi dao) PHO HIEU TRUONG

Cac TTCM va GV

Khuiaf Heing Phi Anh
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