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I. Chính trị tư tưởng: 

Kỷ niệm 55 năm ngày Bác Hồ gửi bức thư cuối cùng cho ngành giáo dục (15/10/1968 – 15/10/2024). 

Kỷ niệm 94 năm ngày thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam (20/10/1930- 20/10/2024).
II.Chuyên môn:
-Tổ chức Hội nghị VC, NLĐ năm học 2024-2025.
-Tổ chức chuyên đề cho lớp 5 cho các môn còn lại. Các khối còn lại khối trưởng lên kế hoạch tổ chức mỗi khối 1 chuyên đề.
        - Quán triệt chặt chẽ công tác số lượng, tuyệt đối không để học sinh bỏ học  

- Tập trung đẩy mạnh phong trào thi đua 2 tốt. Tăng cường đổi mới phương pháp dạy học. Sử dụng có hiệu quả  đồ dùng dạy học, đặc biệt là ứng dụng CNTT trong dạy học (nhà trường sẽ kiểm tra việc dạy kết hợp trình chiếu)
- Hoàn thành hồ sơ phân loại GV đầu năm. 

- Xây dựng kế hoạch và thực hiện tốt công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.   

- Thành lập câu lạc bộ và sinh hoạt có hiệu quả. (Câu lạc bộ tiếng anh)
- Thực hiện tốt các nhiệm vụ chuyên môn theo kế hoạch của ngành.

- Chỉ đạo làm tốt các loại hồ sơ, sổ sách, đặc biệt là đưa hồ sơ lên phần mềm kịp thời.
- Chỉ đạo các tổ chuyên môn hoạt động tốt, yêu cầu họp khối cần tập trung vào việc đổi mới phương pháp dạy dạy học theo hướng phát triển năng lực của học sinh. Đổi mới đánh giá học sinh theo Thông tư 27. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo công văn 708/SGDĐT. Các khối mời BGH tham gia họp.                                                                                                                         
- Chỉ đạo GV làm tốt hồ sơ khuyết tật theo quy định (GVCN lưu ý về HSKT xem luật người khuyết tật 1010 khoản 1 điều 2).
- Chỉ đạo tốt công tác phụ đạo học sinh còn hạn chế môn học, tăng cường tiếng việt cho học sinh dân tộc, dạy kỹ năng sống, tài liệu địa phương... 

-Giáo viên bộ môn: Tin học, Tiếng anh, thể dục chọn học sinh ôn luyện để tham gia các hội thi ngay từ đầu năm học (bắt buộc và phải có kế hoạch để CM theo dõi).
- GV thực hiện tốt Thông tư 27/TT-BGDĐT ngày 04/09/2020 Thông tư ban hành quy định đánh giá học sinh tiểu học. (Yêu cầu nghiên cứu Thông tư 27 để thực hiện).


 - Các khối tổ chức đăng ký thi đua, góp ý vào các dự thảo có biên bản để gửi lên nhà trường. 

 - Giáo viên quán triệt học sinh thường xuyên hơn về vấn đề đạo đức.
- Nhập CSDL ngành cần lưu ý HS nghỉ học cũng phải nhập, rà soát bổ sung thông tin học sinh đầy đủ, đối chiếu giữa 2 phần mềm CSDL ngành và VN.edu. 
- Tổ chức kiểm tra đột xuất một số bộ phận và một số lớp.
- 100% GV lên lớp phải có đầy đủ hồ sơ theo quy định. 
- Giáo dục thể chất: Thực hiện theo công văn 135/PGD ngày 28/9/2023 (GVTD lưu ý trước khi vào học KT tình hình học sinh nếu thấy HS không đảm bảo sức khỏe thì cho HS xuống phòng y tế...)

- Triển khai các cuộc thi do ngành triển khai (IOE, TNTV, vioedu, TDTT, tin, giai điệu tuổi hồng...).
KHGD các khối lưu ý về dạy học stem và bổ sung kế hoạch khi có thay đổi.
 Tham gia tập huấn đầy đủ.
Triển khai tập huấn cấp trường (Liên)

Khối trưởng: tổ chức kiểm tra hồ sơ để GV trong khối khắc phục những sai sót. Tổ chức dự giừ theo quy định (khối nào không dự giờ và kiểm tra hồ sơ thì khối trưởng phải chịu hoàn toàn trách nhiệm)
Triển khai thực hiện phụ đạo HS còn hạn chế môn học (các khối lập danh sách và thời gian phụ đạo nộp cho nhà trường vào thứ 2/7/10 để nhà trường theo dõi)

* Công nghệ thông tin
Đẩy mạnh sử dụng hồ sơ điện tử và các hoạt động truyền thông trên trang thông tin điện tử, cá fanpape, Facebook và các nhóm Zalo chính thức ở PGD và nhà trường.

Các đc giao kế hoạch và các hoạt động để bộ phận CNTT (đ/c hạnh) đưa lên trang wbe, bộ phận CNTT hàng tháng báo cáo việc thực hiện của các khối.  

   Phân công phụ trách các cuộc thi trên mạng: mỹ IOE; Ngọc, Hạnh các cuộc thi còn lại.
Đảm bảo thông tin 2 chiều kịp thời  từ Hiệu trưởng  đến viên chức trong nhà trường và học sinh.

*Công tác kiểm định: các nhóm kiểm tra lại hồ sơ và hoàn thiện.
III. Tổ văn phòng:
1. Văn thư

Lên kế hoạch đầy đủ, kịp thời , lập và gửi các loại báo cáo đúng thời gian quy định.
Cập nhật và xử lý đầy đủ các công văn đi, đến. 
Gửi các kế hoạch đến từng bộ phận và GV để thực hiện.
Hoàn thiện các quyết định, báo cáo kiểm định…
2 kế toán
Thanh quyết toán những khoản còn tồn đọng, làm lương đúng quy định,   Làm lương trước ngày 15 hàng tháng. Sau ngày 15 sẽ cắt thi đua tháng.
Công khai tài chính quý III. 
Tổng hợp số liệu tài chính chuẩn bị cho Hội nghị CBCCVC và người lao động để công khai.

Triển khai thu và thẩm định hồ sơ các chế độ chính sách đối với học sinh học kỳ I năm học 2024-2025. (Nếu chậm trễ sai sót thì phải chịu hoàn toàn trách nhiệm)
Tham mưu bổ sung kinh phí dạy HSKT (hiện tại kinh phí vượt rất nhiều)
Hoàn thiện chế độ đi đường cho CBGVNV

Chấp hành nghiêm túc giờ giấc. 
3. Thư viện, thiết bị
Duy trì tốt thư viện thân thiện.
Tổ chức cho giáo viên mượn tài liệu tham khảo, đồ dùng dạy học phục vụ cho công tác giảng dạy.

Tổ chức các hoạt động đọc sách cho học sinh.
Tổ chức giới thiệu sách.
Mua bổ sung một số đầu sách để phục vụ công tác dạy học.
Thực hiện tốt các phần mềm

4. Y tế: 
Thường xuyên kiểm tra việc vệ sinh trong toàn trường để nhắc nhở kịp thời, Kiểm tra và đối chiếu số lượng thức ăn hằng ngày.

Thực hiện tốt các nhiệm vụ. Tập hợp đầy đủ các văn bản chỉ đạo công tác y tế để thực hiện. 

 Làm tốt công tác phòng chống, dịch sốt xuất huyết, bạch hầu, dịch bệnh Covid-19, phòng chống tai nạn thương tích, đuối nước (tổ chức tuyên truyền vào sáng thứ 2)
Làm kế hoạch chăm sóc sức khỏe ban đầu nộp cho HT kiểm tra 11/10.

Vào sổ và báo cáo kết quả cân đo của HS.

Kiểm tra bếp ăn theo quy định.


Kết hợp với đ/c Quang, Hằng kiểm tra bếp ăn bán trú.
Giáo dục thể chất: Thực hiện theo công văn 135/PGD ngày 28/9/2023 về việc HD nhiệm vụ GDTC hoạt động thể thao và y tế trường học năm học 2023-2024

 
Nắm bắt tình hình sức khỏe của HS, nhắc GVTD cho những HS không đảm bảo sức khỏe thì về phòng y tế nghỉ ngơi.

5.  Bảo vệ: 

Trực, bảo vệ cơ quan 24/24. Đóng cổng khi học sinh đã vào lớp, đồng thời buổi trưa đóng cổng cho học sinh nghỉ nghơi. Tuyệt đối không để học sinh bán trú ra khỏi trường vào buổi trưa từ khi tan trường sáng đến khi vào lớp chiều đồng thời không cho HS vào khu vực HS bán trú ngủ trưa…) Khóa, mở lớp học đúng thời gian. 
Bảo quản tốt CSVC nếu để xảy ra mất mát phải chịu hoàn toàn trách nhiệm.
Cắt tỉa cây cảnh và làm một số việc khác khi nhà trường điều động.. 
Tuyệt đối không cho các loại xe vào trường khi đang có HS…
IV. Đoàn thể:

1. Công đoàn:
Kết hợp với nhà trường Chuẩn bị tốt cho hội nghị VC, NLĐ
Tổ chức các phong trào chào mừng ngày thành lập Hội LHPNVN.   
Chỉ đạo ban thanh tra chuẩn bị hồ sơ cho HNCCVC
Nộp hồ sơ hội nghị về LĐLĐ sau hội nghị.
Kết hợp với chính quyền kiểm tra lớp bán trú.
Động viên CCVC tham gia đầy đủ các khoản đóng góp ủng hộ.
Tổ chức tập luyện bóng chuyền để chuẩn bị dự thi cấp cụm
2. Đội thiếu niên:

Lập kế hoạch chỉ đạo đội hoạt động tốt, kết nạp đội, kiện toàn tổ chức, ra điều lệ phổ biến cho các chi đội, sao nhi đồng.  
Tổ chức đại hội chi đội và liên đội.
Tổ chức kết nạp đội cho khối 3 trước khi đại hội chi đội
Tổ chức cho các chi đội trồng và chăm sóc bồn hoa, theo dõi thi đua chặt chẽ
Tăng cường hoạt động đội ở 2 buôn.
Tổ chức cho đội cờ đỏ kiểm tra việc thực hiện vệ sinh và các hoạt động, mua băng cờ đỏ cho đội cờ đỏ.
Tập huấn công tác đội cho anh chị phụ trách.
V. Công tác pháp chế:

Triển khai kịp thời các văn bản của Chính phủ, Bộ GDĐT, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện Cư M’gar và Phòng Giáo dục và Đào tạo, tháng 10/2023 để triển khai thực hiện trong ngành giáo dục. Cập nhật văn bản Pháp luật thường xuyên để bổ sung vào tủ sách pháp luật nhà trường và triển khai thực hiện các văn bản pháp luật có hiệu quả.

VI. Công tác khác:
 Tổ chức hội nghị cha mẹ học sinh.
Chuẩn bị thật chu đáo và tổ chức thành công hội nghị VC, NLĐ năm học 2024-2025 theo nghị định 04/2015/NĐCP và kế hoạch số 02/ KHPH-PGD&ĐT-LĐLĐ về việc tổ chức HNVSNLĐ năm học 2024-2025.  
 Tham gia thi bóng chuyền nữ cấp cụm. (Công đoàn)
 Tham gia thi giai điệu tuổi hồng cấp huyện (giao cho đc Mai).
 Tổ chức rà soat bổ sung quy hoạch giai đoạn 2021-2026.

 Quán triệt 100% GV không được dạy thêm học thêm. CBGVNV lưu ý nghỉ phải báo với HT, đ/c nào không báo thì coi như nghỉ không có lý do
ĐC nào ốm đau thực sự thì báo nhà trường cắt dạy thay...

Về việc BHYT: quán triệt nộp đúng thời gian. Nộp lên huyện trước ngày 20/12/2024. Nộp ở trường trước 10/12/2024...Lớp 1 trước 20/9

Nơi nhận                                                                       
- CB-GV-NV trong trường để TH
              HIỆU TRƯỞNG
- Lưu VT.

                                                                                           Lê Thị Hường
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